Regulamin organizacji wycieczek 
Ogniska Pracy Pozaszkolnej nr 1
 w Sosnowcu


§ 11	
ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1
.....................................................
                      / pieczęć placówki /

KARTA  WYCIECZKI

Cel i założenia programowe wycieczki  ………................................................................................................  
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................Trasa wycieczki …………...........................................................................................................................................................
Termin  ................................ ilość dni ..................  
Koło ..................................................................................
Liczba uczestników:  ........................................................
Kierownik wycieczki (imię i nazwisko) ...................................................
Liczba opiekunów wycieczki (imię i nazwisko) ...............................................................................................
………………………………………………………………………………………………………..………..
Środek lokomocji: .............................................................................................................................................
Koszt wycieczki: ……………………………………………………………………………………………..
Oświadczenie
Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi zasad bezpieczeństwa na wycieczkach dla dzieci 
i młodzieży, regulaminem organizacji wycieczek oraz z całą dokumentacją. W poczuciu odpowiedzialności za bezpieczeństwo życia, zdrowia powierzonej opiece młodzieży na czas trwania w/w wycieczki (imprezy) zobowiązuję się do bezwzględnego przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach dla dzieci i młodzieży oraz „Instrukcji bezpieczeństwa dla opiekunów szkolnej wycieczki autokarowej”. 

             Opiekunowie grup wycieczkowych		             	Kierownik wycieczki
                  Imię i nazwisko  (podpis)                                                         (podpis)
....................................................................................                    ................................................
HARMONOGRAM WYCIECZKI

	Data,
godzina
	Miejscowość
	Program wycieczki

	














	
	



Zatwierdzam:


						       	            ..............................................
						                       	     Pieczęć i podpis dyrektora placówki





Załącznik nr 2
														LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI

	l.p.
	Nazwisko i imię
	Koło/grupa
	
Adres zamieszkania
	Nr telefonu rodzica/prawnego opiekuna

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
















Załącznik nr 3
INFORMACJA DLA RODZICÓW 


Wycieczka do ……………………………………………………………………………………………….
Data wycieczki ………………………………………………………………………………………………
Miejsce i godzina zbiórki na wycieczkę: ………………………………………………………, godz. ……
Miejsce i przewidywana godzina powrotu z wycieczki: ………………………………………., godz. ……
Adres pobytu : ……………………………………………………………………………………………….
Przewidywana trasa wycieczki: …………………………………………………..........................................
Koszt wycieczki: …………………………………………. 
Organizator nie zapewnia wyżywienia.
Jednocześnie informuję, iż Państwa dziecko zostało zapoznane z regulaminem i harmonogramem wycieczki. 
CZĘŚĆ DLA RODZICA
✁- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
CZĘŚĆ DLA ORGANIZATORA WYCIECZKI

OŚWIADCZENIE

Wyrażam zgodę na udział mojej córki/mojego syna*) ………………..…………………………………….  w dniu ………………….. w wycieczce do ………………………………………………………………….. Oświadczam, że nie ma przeciwwskazań lekarskich, aby syn/córka*) uczestniczył/a w wycieczce. 
Inne istotne informacje, które rodzice/opiekunowie chcą przekazać organizatorowi wycieczki: ………………………………………………………………………………………………….………….. 
Po zakończeniu wycieczki (zaznaczyć właściwe):
1) Dziecko wraca do domu pod opieką rodzica.
2) Dziecko wraca samodzielnie. Biorę pełną odpowiedzialność za dziecko w drodze do domu.

Oświadczam, że dziecko ma przy sobie ważną legitymację szkolną

Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji przez kierownika lub opiekunów w czasie trwania wycieczki związanych z leczeniem, hospitalizacją i zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrożenia zdrowia lub życia mojego dziecka.
……………….……….…., dn. …………………..…….        		……………………………………….….
									podpis rodzica
*)   zaznaczyć jedną z wymienionych opcji

Obowiązkiem rodziców jest odebranie dziecka niepełnoletniego jeśli wycieczka kończy się po godzinie 20.00. 
Tym wychowankom, których nie odbiorą rodzice, kierownik wycieczki zapewnia bezpieczny powrót do domu na koszt rodziców.
Załącznik nr 4

REGULAMIN WYCIECZKI DLA WYCHOWANKÓW
Zachowanie człowieka w miejscach publicznych daje świadectwo o jego kulturze, może mieć również wpływ na bezpieczeństwo wielu osób. Dlatego każdy uczestnik wycieczki zobowiązany jest: 
1. Punktualnie przyjść na miejsce zbiórki i zgłosić swoją obecność opiekunowi
2. Zachowywać się w sposób zdyscyplinowany i kulturalny. 
3. Stosować się do poleceń, zakazów i nakazów wydawanych przez opiekunów lub przewodników. 
4. Kulturalnie odnosić się do opiekunów, kolegów i innych osób.
5. Traktować z należytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne, przestrzegać regulaminów panujących w miejscach zwiedzanych.
6. Nie śmiecić, nie niszczyć zieleni, nie płoszyć zwierząt, dbać o czystość, ład i porządek 
 w miejscach, w których się przebywa.

7. Nie oddalać się od grupy bez wyraźnego zezwolenia opiekuna. 
8. Zauważoną nieobecność któregokolwiek z uczestników wycieczki zgłosić natychmiast opiekunowi.
9. W przypadku zagubienia się, pozostać w miejscu zagubienia i (o ile to możliwe) skontaktować się natychmiast z grupą przez telefon.
10. Informować opiekunów o jakichkolwiek sytuacjach niebezpiecznych mogących zagrażać życiu i zdrowiu uczestników wycieczki, zgłaszać wszelkie zauważone objawy złego samopoczucia.
11. Przestrzegać przepisów ruchu drogowego (przechodzenie po pasach, na zielonym świetle) 
 i zachowywać ostrożność na ulicach i w innych miejscach, w których może grozić jakiekolwiek niebezpieczeństwo. 

12. Przed przejściem przez jezdnię należy zatrzymać się i poczekać na opiekuna, jezdnię przekraczać w zwartej grupie tak, aby nie stwarzać utrudnień w ruchu drogowym.
13. W czasie jazdy stosować się do zaleceń i uwag kierowcy pojazdu oraz opiekuna wycieczki.
14. W czasie jazdy nie wolno: 
· przemieszczać się w autokarze i podróżować w pozycji stojącej,
· blokować zamków, samowolnie otwierać drzwi i okna,
· wyrzucać jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu.

15.  W czasie postoju nie wolno:
· wychodzić na jezdnię
· przechodzić na drugą stronę jezdni,
· oddalać się samowolnie od autokaru.

16. W miejscach noclegowych postępować zgodnie z obowiązującym tam regulaminem, przestrzegać godzin ciszy nocnej.
17.  Po zakończeniu podróży należy:
·  przed opuszczeniem autokaru sprawdzić, czy na miejscu jest ład i porządek,
· upewnić się, czy zabrane zostały wszystkie bagaże.

18. Rodzice(prawni opiekunowie) ponoszą odpowiedzialność materialną za używany przez swoje dziecko sprzęt w miejscu zakwaterowania oraz stan pomieszczeń, w których ono przebywa.
19.  W przypadku rażącego naruszenia przez wychowanka regulaminu: 
· zawiadamia się jego rodziców (prawnych opiekunów) oraz dyrektora placówki,
· w wypadku wycieczek kilkudniowych rodzice (prawni opiekunowie) zobowiązani są  
  do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki na własny koszt.

20. W przypadku konieczności wezwania karetki w związku z naruszeniem regulaminu, ewentualnymi kosztami obciążeni zostaną rodzice (prawni opiekunowie).
21. Organizator wycieczki nie ponosi odpowiedzialności za zaginione i zniszczone rzeczy uczestnika wycieczki.
22. Wobec uczestników, którzy nie przestrzegają regulaminu i zasad przepisów bezpieczeństwa, będą wyciągnięte konsekwencje zgodnie z kryteriami  zachowania zawartymi w statucie placówki.

Pamiętaj!
Twoje zachowanie może mieć wpływ na bezpieczeństwo innych osób!
 
……………………………………
Podpis kierownika wycieczki potwierdzający zapoznanie uczestników wycieczki z przepisami bezpieczeństwa 

Załącznik nr 5

INSTRUKCJA BEZPIECZEŃSTWA DLA OPIEKUNA 
WYCIECZKI AUTOKAROWEJ
I. Czynności przed rozpoczęciem podróży
1. Sprawdzić obecność wyjeżdżających, według listy.
2. Upewnić się, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadają ważne dokumenty (w tym uprawniające do przekraczania granicy państwowej w przypadku wycieczki zagranicznej).
3. Sprawdzić, czy uczestnicy wycieczki nie mają przeciwwskazań do podróżowania środkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadają ze sobą zaordynowane przez lekarza leki.
4. Dopilnować umieszczenia bagażu w schowkach i rozmieszczenia uczestników wycieczki na uzgodnionych wcześniej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni zająć miejsca przy drzwiach.
5. Ustalić gdzie znajdują się: podręczna apteczka (jej wyposażenie), gaśnice i wyjścia bezpieczeństwa.
6. Zabrać do autokaru pojemnik z woda, papier higieniczny, chusteczki higieniczne, woreczki foliowe do utrzymania czystości.
7. Upewnić się, czy w autokarze jest dostępny telefon komórkowy ( międzynarodowy nr telefonu ratunkowego - 112 ). 
8. W razie wątpliwości co do stanu technicznego autokaru i stanu trzeźwości kierowców, wezwać Policję ( tel. 997 )
II Czynności w trakcie podróży
1. W czasie jazdy zabronić uczestnikom wycieczki:
· palenia tytoniu, spożywania alkoholu i innych używek,
· przemieszczania się po autokarze i podróżowania w pozycji stojącej,
· blokowania zamków, otwierania drzwi i samowolnego otwierania okien w czasie podróży,
· wyrzucania jakichkolwiek przedmiotów z pojazdu i rzucania przedmiotami.
2. Podczas jazdy trwającej kilka godzin zarządzić jedną przerwę (20-30 min) przeznaczoną na tzw. „rozprostowanie kości”, spożycie posiłku oraz toaletę i przewietrzenia autokaru.
3. W czasie postoju (wyłącznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabronić uczestnikom wycieczki:
· wchodzenia na jezdnię,
· przechodzenia na drugą stronę jezdni,
· dopilnować, aby podczas wsiadania i wysiadania młodzieży włączone były światła awaryjne.
4. Po każdym zakończonym postoju sprawdzić obecność.
III Czynności po zakończeniu podróży
1. Omówić z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczególnym uwzględnieniem ewentualnych niepoprawnych zachowań lub naruszeń zasad bezpieczeństwa.
2. Dopilnować, czy zostały zabrane bagaże i rzeczy osobiste uczestników, czy pozostawiono ład i porządek oraz czy nie dokonano uszkodzeń.
IV Postępowanie w przypadku awarii, pożaru, wypadku, lub innych zagrożeń
1. W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pożaru, ewakuować uczestników wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjść bezpieczeństwa, jeżeli zajdzie taka potrzeba.
2. W razie potrzeby udzielić pierwszej pomocy przedlekarskiej.
3. W razie konieczności angażowania służb ratunkowych, korzystać z międzynarodowego numeru telefonu komórkowego - 112.
								……………………………………
Podpis kierownika wycieczki
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